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DECRETO N° 5545/2015

“Regulamenta as disposicoes do Imposto Sobre Servico de
Qualquer Natureza — ISSQN, contidas na Lei Complementar n° 016
de 29 de dezembro de 2003 e suas alteragées, adequando-o a Lei
Complementar n° 116/2003 ; institui o Gerenciamento Eletrénico do
ISSQN - Sistema eletrénico de Gestao -, a Escrituracao Econémico-
Fiscal e a Emissao de GUIA de recolhimento por meios eletrénicos;
altera as funcionalidades da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos
NFS-e; estabelece obrigagcbées acessorias relativas ao ISSQN -
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza e da outras
providéncias”.

O Prefeito do Municipio de Itajuba, no uso de suas atribuicbes que lhe confere o art 68. da Lei
Organica Municipal,

DECRETA:
CAPITULO |

Do Sistema Eletronico de Gestao do ISSQN
Art. 1°: Fica instituido no Municipio de Itajuba, o novo Sistema Eletrénico de Gestdo de Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza, através do programa de Gerenciamento Eletrénico dos Dados
Econbmico-Fiscais.
Paragrafo Unico. O programa referido no “caput’ sera disponibilizado gratuitamente no enderego
eletrbnico da Prefeitura do Municipio de Itajuba, www.itajuba.mg.gov.br, acessando o icone
GISSONLINE.
Art. 2°. As Pessoas Juridicas de direito publico e privado, estabelecidas ou sediadas no Municipio de
Itajubd, ficam obrigadas a prestar mensalmente declaragées dos dados econdmico-fiscais de todas
as operagdes que envolvam a prestacdo de servigos, tributaveis ou nado, através do programa
eletrénico.
Paragrafo Unico - Incluem-se nessa obrigacao:

| - os estabelecimentos equiparados a pessoa juridica;

Il — os contribuintes prestadores de servigo sob regime por homologacéo, inclusive aqueles apurados
por sistema de estimativa;

Il — os contribuintes por substituigao tributaria e os responsaveis tributarios por servigos tomados;
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IV — os 6rgaos da administragio publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio, bem como suas
autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mistas, concessionarias e
permissionarias de servigos publicos e demais entidades controladas direta e indiretamente pela
Uniao, pelos Estados ou por este Municipio;

V - os partidos politicos;

VI- as entidades religiosas, filantrépicas, filoséficas e outras;

VII- as fundagdes de direito privado;

VIII- as associagoes, inclusive entidades sindicais, federagdes, confederagbes, centrais sindicais e
servigos sociais autbnomos;

IX — os condominios edilicios;
X - os cartérios notariais e de registro.
Secéo |
Das Declaragoes Fiscais e Geragao da Guia de Informacao Eletronica
Art. 3° As declaragbes e a Guia de Recolhimento do ISSQN deverdo ser geradas através do

programa de Gerenciamento Eletrénico dos Dados Econémico-Fiscais, disponibilizado gratuitamente
via Internet, no endereco eletrénico da Prefeitura, www.itajuba.mg.gov.br.

Art. 4° Os contribuintes sujeitos ao regime de langamento por homologacéao, fardo a apuragao do
imposto ao final de cada més, mediante o langamento de suas operacgbes tributaveis, as quais
estardo sujeitas a posterior homologacao pela autoridade fiscal.

§ 1°. O prestador de servigcos devera escriturar por meio eletrdnico, mensalmente, as Notas Fiscais
emitidas bem como os demais documentos fiscais, com seus respectivos valores, emitindo ao final do
processamento a guia de recolhimento e efetuar o pagamento do imposto devido.

§ 2° O responsavel tributario tomador dos servigos sujeitos ao imposto devera escriturar por meio
eletrbnico, mensalmente, as Notas Fiscais e demais documentos, fiscais e nao fiscais comprobatdrios

dos servigos tomados, tributados ou nao tributados, emitindo, ao final do processamento a guia de
recolhimento e efetuar o pagamento do imposto devido.

Art. 5°. Os contribuintes que nao prestarem servigcos e os tomadores que nao adquirirem servicos,
tributados ou nao tributados, deverao informar, na escrituracao fiscal, a, a auséncia de movimentagao
econdmica, através de declaracido “Sem Movimento”.

Secéao Il

Dos Livros Fiscais
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Art. 6°. Em substituicdo aos livros fiscais previstos na legislagédo vigente, o prestador e o tomador de
servigos, tributados ou nao tributados, ficam obrigados a manter em cada um dos estabelecimentos
sujeitos a inscrigdo, os seguintes livros fiscais, escriturados através do programa eletrénico:

| — Livro de Registro de Prestacao de Servicos;
Il — Livro de Registro de Servicos Tomados de Pessoas Fisicas e Juridicas Com Documento Fiscal,
[Il — Livro de Registro de Servigcos Tomados de Pessoas Fisicas e Juridicas Sem Documento Fiscal.

§ 1°. O Livro de Registro de Prestagdo de Servigos devera ser escriturado pelos contribuintes
prestadores de servigos, de todos os servigos prestados, tributados ou n&o pelo imposto.

§ 2°. O Livro de Registro de Servigos Tomados de Pessoas Fisicas e Juridicas Com Documento
Fiscal devera ser escriturado pelos Tomadores, contendo todas as informagdes relativas aos servigos
adquiridos mediante apresentacao de documento fiscal pelo prestador, tributado ou nao pelo imposto,
inclusive aqueles contratados com responsabilidade para recolhimento do ISSQN por Substituicdo
Tributaria, atribuida pela legislagao vigente.

§ 3°. O Livro de Registro de Servicos Tomados de Pessoas Fisicas e Juridicas Sem Documento
Fiscal devera ser escriturado pelos Tomadores, contendo todas as informagdes relativas aos servigos
adquiridos sem a apresentacdo de documento fiscal pelo prestador, inclusive aqueles contratados
com responsabilidade para recolhimento do ISSQN por substituicdo tributaria, atribuida pela
legislacao vigente.

§ 4°. Findo exercicio fiscal, todos os estabelecimentos sujeitos a inscricdo municipal, deverao
providenciar a impressao e a encadernacao dos livros, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias e
conserva-los no estabelecimento pelo prazo regulamentar, para exibigdo ao Fisco quando solicitados.
§ 5°. Os livros previstos nos incisos Il e Il poderdo ser encadernados em um unico volume.

§ 6°. Os livros emitidos atraves do programa eletrénico ficam dispensados de autenticacao.

§ 7°. A falta da emissdo dos livros fiscais, a que os contribuintes estdo sujeitos, acarretara na
aplicagao das penalidades previstas na legislagao tributaria vigente.

CAPIiTULO II
Da Nota Fiscal de Servigcos Eletronica — NFS-e
Secao |
Da definicao de NFS-e

Art. 7°. Considera-se Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, o documento gerado e armazenado
eletronicamente no Sistema de NFS-e disponibilizado através do enderego eletronico da prefeitura
www.itajuba.mg.gov.br com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacao de servicos.

Decreto n°® 5545/2015 — Pagina 3/10


http://www.itajuba.mg.gov.br/

g PREFEITURA » Av. Dr. Jerson Dias, 500 - Bairro Estiva - 37.500-279

Tel.: (35) 3692-1702 - www.itajuba.mg.gov.br

ITAJUBA

Administracio 2013-2016

&
PN

Art. 8°. A Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e destina-se aos prestadores de servigos, ainda
que imunes ou isentos, inclusive as empresas optantes pelo Simples Nacional e o Micro
Empreendedor Individual (MEI), regularmente cadastrados no Municipio de Itajuba.

Secaol ll
Da Autorizacao e Emissao da NFS-e

Art. 9°. A utilizagdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) fica sujeita a autorizagdo de
acesso do Fisco Municipal devendo a solicitacdo ser efetuada por meio eletrénico.

Paragrafo unico. A autorizacdo prevista no caput desse artigo sera concedida por prazo
indeterminado, podendo ser cancelada a qualquer tempo pela reparticdo competente, em razéo da
inobservancia das normas contidas na legislagao tributaria vigente.

Art. 10. A NFS-e deve ser emitida on-line, por meio da Internet, no endereco eletrénico da Prefeitura
www.itajuba.mg.gov.br somente pelos prestadores de servigos estabelecidos no Municipio, mediante
utilizacdo da senha web.

§ 1° A NFS-e obedecera ao modelo existente no programa eletrénico disponibilizado pela prefeitura
sendo que a visualizacdo e os dados para impressao e os dados para impressao seguira o layout la
constante.

§ 2° O numero da NFS-e sera gerado pelo sistema em ordem crescente seqiencial, a partir do
numero 001, sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de servigos.

§ 3°. O contribuinte devera emitir a NFS-e para todos os servigos prestados.

§ 4°. A emissdo da NFS-e podera ser efetuada por lote, através de remessa RPS em arquivo tipo
“XML” com layout especifico, com acesso por login e senha, disponivel no programa eletrénico.

§ 5° A emissdo da NFS-e podera ser efetuada por lote, através de remessa de RPS em arquivo
“XML”, com layout especifico, mediante Certificado Digital dentro da cadeia hierarquica da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP Brasil.

§ 6° As empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo obrigatoriamente mencionar esta
informacao no corpo da NFS-e, bem como, a aliquota a que esta sujeita sob pena de incorrer nas
penalidades previstas na legislagéo vigente.

Secaol lll
Da Escrituragao Fiscal e da Arrecadagao
Art. 11. Emitida a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica fica o prestador de servigos desobrigado de

escritura-lo no sistema de ISS Eletrbnico uma vez que a referida escrituragdo dar-se-a
automaticamente.
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§ 1°. A dispensa de escrituragido prevista no caput também se estende aos tomadores de servigos
quando estes forem tomados de empresas estabelecidas no Municipio de Itajuba, a qual se dara
também de forma automatica, confirmando ou nao o aceite da NFS-e.

§ 2° A escrituragdo dos servigos sujeitos ao ISSQN, tributados ou nao tributados, devera ser
realizada no endereco eletrénico da prefeitura até o dia 10 (dez) de cada més, relativamente aos
servigos prestados e tomados no més anterior.

Art. 12. O recolhimento do imposto devera ser efetuado por meio de guia gerada pelo contribuinte ou
responsavel no proprio sistema de gerenciamento do ISS, devendo seu recolhimento ser efetuado até
o dia 10 (dez) de cada més, correspondente aos servigcos prestados ou aos servigos tomados de
terceiros, relativos ao més anterior.

Secgao IV
Do Cancelamento da NFS-e
Art. 13. A NFS-e podera ser cancelada ou substituida pelo emitente, por meio do sistema, até a data
de vencimento do imposto, devendo constar no ato os motivos pelo cancelamento ou substituicao da

mesma.

Paragrafo unico — Apds a data de vencimento do imposto, a NFS-e somente podera ser cancelada
mediante regular processo administrativo.

Secao V
Dos Estabelecimentos Bancarios e das Cooperativas de Crédito
Art. 14. As instituicdes bancarias, bancos comerciais e cooperativas de crédito, estdo dispensadas da
emissao de notas fiscais de servigos, ficando, porém, obrigadas a prestar as informacgdes requeridas
em moédulo especifico do programa eletrénico, declarando a receita bruta e detalhando-a por conta
analitica, com base no plano de contas do Banco Central.
§ 1° Apdés o registro das informagdes requeridas e encerramento da escrituragdo, os

estabelecimentos mencionados no “caput” deverdo emitir os Mapas de Apuracdo gerados
automaticamente pela ferramenta no link “Livro Fiscal”.

§ 2°. Os estabelecimentos mencionados no “caput” deverdo manter arquivados na agéncia local, para
exibicdo ao Fisco, além dos Mapas de Apuragao, os balancetes analiticos padronizados pelo Banco
Central e o plano de contas analitico descritivo da instituigdo.
§ 3°. As disposigdes deste artigo ndo excluem a obrigagédo das instituicbes bancarias na condi¢ao de
tomadoras de servigos, devendo estas providenciarem a escrituracdo dos servigos tomados na forma
prevista para os demais responsaveis.

Secgéao VI

Dos Cartérios Notariais e de Registro
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Art. 15. Os Cartérios Notariais e de Registro poderdao optar pela ndo emissdo de Notas Fiscais
ficando, porém, obrigados a efetuarem a escrituracdo fiscal conforme especificacdo em maodulo
especial do programa eletrénico.

§ 1° Apods o registro das informagdes requeridas e encerramento da escrituragdo fiscal, os
contribuintes mencionadas no “caput” deverao manter arquivados, para exibicdo ao Fisco, Mapas
Mensais Analiticos de Apuracdo de Receitas apontando o quantitativo dos servigos, agrupados e
somados por tipo de servigos prestados e, ao final, a totalizacao da Receita Bruta Mensal.

§ 2°. As disposi¢des deste artigo ndo excluem a obrigagédo dos contribuintes indicados no “caput” de
fornecerem Nota fiscal individualizada para aqueles tomadores de servigcos que assim solicitarem.

§ 3° O Livro de Registro Diario da Receita e da Despesa devera ficar a disposic¢ao fisco, para exame
quando solicitado.

§ 4°. As disposigbes deste artigo ndo excluem a obrigagdo dos contribuintes indicados no “caput” na
condicao de tomadores de servigos, devendo estes providenciarem a escrituragdo dos servigos
tomados na forma prevista para os demais responsaveis.

Secao Vil

Das Atividades de Construcgao Civil

Art. 16. Os prestadores de servigo da Construgéo Civil ficam obrigados ao cadastramento da obra e a
escrituracao dos dados requeridos no programa eletrénico, em moédulo especifico.

§ 1°. Sdo solidariamente responsaveis pelo cadastramento e escrituracdo dos dados referentes a
obra de construcgao civil:

| — o proprietario do imoével,

Il — o dono da obra;

lIl — o incorporador;

IV — a construtora, quando contratada para execugao de obra por empreitada global;

V — a construtora ou responsavel pela obra contratada pela modalidade de “Administracao”;
VI — os subempreiteiros, pelas obras subcontratada.

§ 2°. O responsavel de que trata o paragrafo anterior, devera providenciar o cadastro junto a
Prefeitura Municipal, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do inicio da obra, através do programa
eletrbnico de Gerenciamento do ISSQN, sujeito a homologagéo, quando da aprovagao do projeto ou
durante a acao fiscal.
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§ 3° Ocorrendo omissado por parte do responsavel pela obra, a autoridade administrativa fara o
cadastramento da obra “de oficio”, ficando o responsavel sujeito as sangdes aplicaveis na forma da
legislagdo.
Secao VI
Da Responsabilidade Tributaria
Art. 17. A obrigacgéo tributaria prevista neste regulamento, de escrituragdo dos documentos fiscais
das operagdes de servicos somente sera satisfeita com o encerramento da Escrituragcao Fiscal e

geracao da Guia de Recolhimento respectiva.

Paragrafo unico. A confirmagdo do encerramento da escrituragdo implica na confissdao da divida
junto a Fazenda Municipal.

Art. 18. Nao ocorrera responsabilidade da retencéo e recolhimento do imposto por parte do tomador,
quando o prestador enquadrar-se em uma das seguintes hipoteses:

| — estar enquadrado no regime de tributagdo de ISS fixo anual, com inscricdo no Cadastro de
Contribuintes Mobiliarios;

Il — gozar de isencéo concedida por este Municipio;
Il — ter imunidade tributaria reconhecida;

IV — estar enquadrado como Banco Comercial ou Cooperativa de Crédito, quando prestar servigos
em que haja cobrancga de tarifas bancarias.

V — estar enquadrado como Micro Empreendedor Individual, recolhendo o ISS por valor fixo
estabelecido pela legislagao federal que trata do Simples Nacional.

Secao IX
Do Controle Da Autenticidade do Documento Fiscal
Art. 19. Fica instituido o controle da autenticidade de documento fiscal, disponibilizado através de

consulta no endereco eletrébnico www.informe.issqgn.com.br , através do qual qualquer cidadao
podera consultar a veracidade de tais documentos.

Art. 20. Os tomadores que contratarem servigos de contribuintes do Municipio de Itajubda, obrigados a
fazerem uso da nota fiscal eletrénica, devem confirmar a autenticidade desta no endereco eletrénico
informado no artigo anterior, devendo, em caso de falsidades ou inexatidées, comunicar o fato a
Autoridade Fazendaria Municipal

Secdo X

Da Nota Fiscal de Servigos Avulsa
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Art. 21. A Nota Fiscal Avulsa Eletrénica de Prestacao de Servigos, a ser emitida pelo programa
eletrébnico de gerenciamento do ISS, constitui em documento habil para a comprovagdo das
operagodes sujeitas ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN.

Art. 22. A Nota Fiscal Avulsa Eletrdnica destina-se aos prestadores de servigos autbnomos, com
cadastro eventual junto a prefeitura.

Art. 23. A Nota Fiscal Avulsa Eletrdnica sera emitida pelo prestador de servicos autbnomo, com
cadastro eventual junto a prefeitura, pelo programa de gerenciamento do ISS disponibilizado no
endereco eletronico www.itajuba.mg.gov.br .

Art. 24. A utilizacdo da Nota Fiscal Avulsa Servigos Eletrénica (NFSA-e) fica sujeita a autorizagdo de
acesso do Fisco Municipal devendo a solicitacdo ser efetuada por meio eletrénico.

Paragrafo Unico. O prestador de servigo auténomo com cadastro eventual tera sua autorizagéo para
emissdo da Nota Fiscal Avulsa cancelada, ficando este obrigado a proceder sua inscrigao
permanente, para obtencdo de nova autorizagdo, quando constatado sua emissdo de forma
frequente.

Art. 25. O prestador de servigos emissor da Nota Fiscal Avulsa de Prestagdo de Servigos fara jus ao
recolhimento da guia de ISS calculada mediante aplicacédo da aliquota de 2% sobre o prego do
servigo prestado conforme artigo 44, anexo | da lei complementar 016/2003.

Art. 26. Ao prestador de servicos autbnomos com cadastro permanente e com alvara de licenga e

funcionamento, sujeito a tributagdo do Imposto Sobre Servicos na forma fixa / anual, sera
disponibilizada a emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e.

CAPITULO Il
Das Disposig¢oes Finais e Transitérias
Art. 27. As Notas Fiscais de Servicos Eletrbnicas - NFS-e emitidas poderdo ser consultadas no
sistema até que tenha transcorrido o prazo decadencial, na forma da lei.

Paragrafo unico — Depois de transcorrido o prazo previsto no caput, a consulta as NFS-e emitidas
somente podera ser realizada mediante a solicitagdo de envio de arquivo em meio magnético.

Art. 28. Situacbes especiais referentes a Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-e) ou ao Recibo
Provisério de Servicos (RPS) nao previstas neste regulamento e que nao prejudiquem a arrecadacgao

do ISS poderdo ser decididas pelo Secretario responsavel pela Fazenda Municipal, através de
instrumento infra-legal, ou mediante solicitacdo do interessado via processo administrativo.

Art. 29. O descumprimento as normas deste regulamento sujeita o infrator as penalidades previstas
na legislagao vigente, especialmente ao que:

| — deixar de escriturar eletronicamente as operagdes econdmico-fiscais, sujeitas ou ndo ao imposto.
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Il - deixar de remeter ao Fisco Municipal a escrituragao fiscal e a Guia de Recolhimento do ISSQN,
através do programa eletrénico, no prazo determinado, independente do pagamento do imposto;

Il - apresentar a Guia de Recolhimento do ISSQN, através do programa eletrénico, com omissdes ou
dados inveridicos.

IV — declarar as operagdes econdmico-fiscais a que estdo obrigados com omissées ou dados
inveridicos.

Art. 30. As disposigbes contidas neste regulamento aplicam-se para os fatos geradores do ISS
ocorridos a partir da competéncia de abril de 2015.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario, em especial o Decreto n°® 4.137/20009.

Itajuba, 25 de margo de 2015.

CHRISTIAN GONCALVES TIBURZIO E SILVA
Prefeito Municipal Em Exercicio

PETER LUIZ PEREIRA RENNO
Secretario Municipal de Financas

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE.

ALFREDO VANSNI HONORIO
Secretario Municipal de Governo
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